Procedura organizacji pracy
w CXIX Liceum Ogoélnoksztalcacym im. Jacka Kuronia w Warszawie
| postepowania prewencyjnego pracownikéw oraz rodzicow/opiekunow prawnych

w czasie zagrozenia epidemicznego
Iprocedura obowigzuje od 1 wrzesnia 2020 r./

Opracowano na podstawie:
a. Procedura organizacji pracy szkol/placowek prowadzonych przez m.st. Warszawe od 1 wrzesnia 2020 r.
i postepowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego
l. Cel.
Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoly w zwigzku z zagrozeniem zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 i okre$lenie dziatan prewencyjnych majacych na celu uniknigcie
rozprzestrzeniania si¢ wirusa.
Il. Postanowienia ogolne.
1. Procedure nalezy stosowaé na terenie CXIX Liceum Ogdlnoksztalcagcego im. Jacka Kuronia
w Warszawie.
2. Do szkoly moze przychodzié¢ tylko:

a. uczen/pracownik zdrowy, bez objawéw wskazujacych na infekcje drog oddechowych,

b. uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie,

C. uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja w izolacji w warunkach domowych.
3. Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoly i z niej odbierany przez opickunow bez objawow
chorobowych wskazujacych na infekcje drog oddechowych.

4. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 2a) i pkt. 3) rozumie Sie:

podwyZszona temperature ciala,

bél glowy i mie$ni,

bol gardla,

kaszel,

dusznosci i problemy z oddychaniem,

uczucie wyczerpania,

brak apetytu.

5. Szkota ogranicza na terenie placowki przebywanie oséb z zewnatrz, a jesli ich obecno$¢ jest
niezbedna to sa one zobowigzane do stosowania §rodkéw ochronnych (ostona nosa i ust, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Q@00 T

6. Przebywanie 0s6b z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonych przez dyrektora
miejscach (sala nr 9), po uprzednim telefonicznym lub mailowym umoéwieniu si¢ z sekretariatem szkoty.
7. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty os6b z zewnatrz z objawami

wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktorych mowa w pkt. 4).
8. Wychowawcy klasy ustalaja sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej z opiekunami ucznia

i przekazuja wszystkie dane teleadresowe do sekretariatu szkoty.

9. W przypadku pracownikow powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore
zaliczaja osobe do grupy podwyzszonego ryzyka, szkota w miar¢ mozliwosci organizacyjnych stosuje
rozwigzania minimalizujace ryzyko =zakazenia, m.in. nieangazowanie w dyzury podczas przerw
miedzylekcyjnych.

M. Higiena i dezynfekcja

1. Na terenie CXIX Liceum Ogolnoksztatcacego im. Jacka Kuronia w Warszawie wszyscy uczniowie

i pracownicy szkoly zobowiazani sa do przestrzegania najwyzszych standardow higienicznych tj.:

a. zakrywania ust i nosa maskami lub przytbicami w czeSciach wspdlnych:

- na szkolnych korytarzach



- na klatce schodowej,
- w lazienkach,
- szatniach,

- w sekretariacie szkoly.

Rekomendowane jest noszenie maseczek/przylbic w salach szkolnych podczas zaje¢ lekcyjnych.
b. czestego mycia rak, w szczegoélnosci po przyjsciu do szkoly, przed jedzeniem, po powrocie ze
$wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
c. w sali informatycznej korzystanie z wkasnych jednorazowych rekawiczek.
2. Obowigzuja pozostate zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu i kichania, unikanie
dotykania oczu, ust i nosa.
3. Szkota wyposazona jest w srodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania pomocy dydaktycznych
i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.
4. Szkota wyposazona jest w bezdotykowe termometry.
5. Podczas stosowania $rodkow dezynfekujacych $cisle przestrzegane sg zalecenia producenta,
zwlaszcza w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i pomieszczen.
6. Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w tym przede
wszystkim utrzymania czysto$ci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggdw
komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw
w salach i pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur i wigcznikow.
7. Przed wejsciem do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak.
Informacja o takim obowigzku wraz z instrukcja zamieszczona jest przy wejsciu (Zalgcznik nr 1 do
procedury — Instrukcja mycia rqgk i instrukcja dezynfekowania rgk).
8. Przed wejsciem do budynku szkoly i szatni umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.
9. Przy wejsciu do szkoly umieszczone sa numery telefonéw do wihasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych (Zafgcznik nr 2 do procedury- wykaz
numerow kontaktowych).
10. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rak a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak.
11. Dla korzystajacych z r¢kawic jednorazowych, maseczek jednorazowych uczniow i pracownikow
szkoty zostaje zapewniony pojemnik lub miejsce do ich wyrzucania, zgodnie z wytycznymi GIS.
12.  Z sali, w ktérej przebywajg uczniowie, zostaja usuniete przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowaé. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.)
wykorzystywane podczas zajec¢ sa doktadnie czyszczone/dezynfekowane.

IV.  Organizacja pracy szkoly

1. CXIX Liceum Ogolnoksztatcacego im. Jacka Kuronia w Warszawie zapewnia takg organizacje
pracy szkoty, ktéra w miare mozliwosci szkolnej infrastruktury ograniczy gromadzenie si¢
poszczegbdlnych grup ucznidw na terenie placowki oraz uniemozliwi czesta zmiane pomieszczen,
W ktoérych odbywajg sie zajecia.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany czasu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, jednak nie krocej niz 30
min. i nie dluzej niz 60 min., zachowujac ogolny tygodniowy czas trwania zaje¢¢ ustalony w tygodniowym
rozktadzie zajec.

3. Sale lekcyjne oraz czesci wspolne sa wietrzone CO najmniej raz na godzing, za co odpowiada
nauczyciel prowadzacy zajecia w danej sali oraz obstuga szkoty.

4. Na terenie szkoty unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu,



w tym zostaja ustalone bezpieczne zasady korzystania przez grupg¢ z szatni.

5. Uczniowie z danego oddziatu wychodzg z klas, w ktorych zostaty wyznaczone im lekcje na zajecia:
wychowania fizycznego, informatyki, jezykow obcych oraz do studio.

6. Uczen powinien posiadaé whasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowaé
si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w plecaku/torbie lub we wlasnej szafce.

7. Uczniowie nie udostepniaja innym uczniom swoich podrecznikow i przyboréw.
8. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.
9. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreSlonych zasadach, z uwzglednieniem

dwudniowego okresu kwarantanny dla ksigzek i innych materialtow wypozyczanych w bibliotece
(Regulamin biblioteki)

10. Korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej (pielegniarki) mozliwe jest na okre$lonych zasadach
(Regulamin gabinetu profilaktyki zdrowotnej).

V.  Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1. Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé je w odrgbnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci — sala nr 307 oraz sala
nro.

2. Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoty wyznaczonego przez dyrektora szkoty, zgodnie
z niniejszymi procedurami:

a. pracownik szkoly, ktéry otrzymal informacje o wystapieniu u dziecka niepokojacych objawow
(objawy opisane sq w dziale Il pkt 4) przekazuje informacje bezposrednio lub proszac innego
pracownika szkoly (nauczyciela, pracownika obstugi, pracownika administracji) osobom
odpowiedzialnym za opieke nad uczniem do czasu przybycia rodzica ucznia*
* zgodnie z harmonogramem dostepnym w pokoju nauczycielskim, W sekretariacie szkoty, u kierownika
gospodarczego i szkolnej pielggniarki.
b. uczen pod opieka pracownika pedagogicznego wskazanego w harmonogramie, unikajac kontaktu
z innymi osobami, zostaje przyprowadzony do odizolowanego pomieszczenia:
- sali nr 307,
-ew. salinr9;
i przebywa w nim do momentu odebrania go przez rodzica/prawnego opiekuna.
C. pracownicy bioracy udzial w interwencji o zaistnialej sytuacji informuja:

- sekretariat szkoty (sekretarza szkoty) —lub- dyrektora szkoty —lub- zastgpce dyrektora szkoty
d. sekretariat szkoly o wystgpieniu u dziecka niepokojacych objawow/ztym stanie zdrowia/ztym
samopoczuciu niezwlocznie informuje wskazanego rodzica/prawnego opiekuna, ktéry jest
zobowiazany do pilnego odebrania dziecka ze szkoly,
e. jezeli pracownik pedagogiczny opiekujacy sie¢ uczniem musi wroci¢ do wykonywania swoich
obowigzkéw stuzbowych, opieke nad dzieckiem przejmuje kolejna osoba ujeta w harmonogramie.
f. Dyrektor szkoty lub jego zastgpca do opieki nad uczniem moze wyznaczy¢ innego nauczyciela
(w przypadku nieobecno$ci nauczycieli wskazanych w harmonogramie lub w przypadku wystgpienia
innych zdarzen losowych).
Podczas catej procedury obowiqgzuje zachowanie bezpieczne] odleglosci, zakrywanie ust i nosa
oraz stosowanie si¢ do wszelkich wytycznych Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia
I Glownego Inspektora Sanitarnego.

3. Dziecku zostaje zmierzona temperatura ciala.
. jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — rodzic zostaje powiadomiony




w celu odebrania dziecka ze szkoty wraz z poinformowaniem o obowigzku skorzystania z teleporady
medycznej lub bezposredniej wizyty u lekarza,

. jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomigdzy 37,2°C a 37,9°C — rodzic
zostaje powiadomiony w celu odebrania dziecka ze szkoty.
4. Rodzic, po odebraniu dziecka z objawami chorobowymi, ma obowiazek poinformowania

o wyniku badania przez lekarza:

a. wychowawce klasy,

b. wychowawca klasy, niezwlocznie po otrzymaniu wiadomosci, informuje dyrektora szkoly i jego
zastepce.

5. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy Wola m. st. Warszawy)
0 podejrzeniu zakazenia ucznia.

6. Rodzice dzieci z klasy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie, informowani sg telefonicznie
przez wychowawce klasy (w przypadku przebywania wychowawcy na zwolnieniu lekarskim rodzicow
informuje nauczyciel wskazany przez dyrektora szkoly lub jego zastepce).

7. Obszar, w ktorym poruszat sie¢ i przebywatl uczen zostaje bezzwlocznie poddany gruntownemu
sprzataniu/ odkazeniu.

8. Dyrektor szkoty informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy
(Burmistrza Dzielnicy Wola m.st. Warszawy) o zaistnialej sytuacji.

9. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage
zaistniaty przypadek.

10. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg S$rodkow komunikacji elektronicznej lub za
pomocg innych srodkow taczno$ci nalezy z wydarzenia sporzadzi¢ notatke lub protokot.

11.  Zalgcznik nr 3 do procedur — Instrukcja BHP pomiaru temperatury termometrem elektrycznym.

VI.  Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: goraczka, uporczywy
kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole gtowy, bole migéni niezwtocznie informuje o tym
dyrektora szkoty, ktéry podejmuje nastepujace dzialania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac kontaktu z innymi
osobami),

b)  zachowujac bezpieczng odleglos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca kontakt z
lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

c) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie informuje dyrektora
szkoty.

2. Obszar, w ktorym poruszal sie i przebywat pracownik nalezy bezzwlocznie podda¢ gruntownemu
sprzataniu/ odkazeniu.

3. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnionej potrzeby.
4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawow chorobowych stosuje si¢
dziatania opisane w pkt. 1).

5. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale II pkt. 4 nie moga przychodzi¢ do pracy.

6. Dyrektor szkoly informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy
0 zaistniatej sytuacji.

7. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwage
zaistnialy przypadek.

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocag S$rodkéw komunikacji elektronicznej lub
za pomoca innych srodkow acznosci, z interwencji zostaje sporzadzona notatka lub protokot.



VIl.  Postepowanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzang o zakazenie.
1. Definicja KONTAKTU obejmuje:
a) kazdego pracownika szkoly/rodzica/opieckuna prawnego ucznia pozostajacego w bezposrednim

kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegto$ci mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,

b) rozmow¢ z osobg zakazong twarza w twarz przez dluzszy czas,

c) kazda osobe mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

2. Osob z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sig:

a) pozostanie w domu przez 10 dni od ostatniego kontaktu z osoba chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i §wiadome zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

b)  poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w szczegdlnosci
udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego kontaktu i przeprowadzenia wywiadu
odnos$nie stanu zdrowia,

c)  jezeli w ciggu 10 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (gorgczka, kaszel, dusznos¢,
problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomié¢ stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng lub zgtosi¢ si¢ bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddzialu obserwacyjno-
zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy szkoly nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdlnych Srodkow
ostroznosci. Jesli wystapia niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji w zaleznosci od rodzaju tych
objawow przez shuzby sanitarne.

4, Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, powinna zosta¢ podjeta we wspolpracy
ze stuzbami sanitarnymi.

VIll. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej sytuacji
i W porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje
stosowng decyzje o zamknigciu placéwki, zmianie modelu ksztatlcenia lub innych $rodkach
prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ prowadzacy
(Burmistrza Dzielnicy Wola m.st. Warszawy) i kuratora o$wiaty, zgodnie ze schematem procesu
komunikowania si¢ w sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu o§wiaty stanowigcym
zatgcznik nr 4 do procedury.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowigzany jest do
stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej lub za
pomocg innych $§rodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.
5. Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci pomieszczenia

lub jego catosci, w ktorym przebywata osoba.

IX.  Postanowienia koncowe
1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow (wymienionych w dziale 1l pkt.4)

bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Powiatowa Stacje¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w m.st. Warszawie, ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa.

2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w m.st. Warszawie, ul. J. Kochanowskiego 21, 01-
864 Warszawa, kontakt:

o Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
Numer informacyjny czynny w godz. 8:00-16:00 - 22 32 58 958,



. Kontakt do biura podawczego - 22 31 07 900
. Adres email: koronawirus@pssewawa.pl

3. Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku objecia terenu, na ktorym znajduje si¢ szkota strefa
z6tta lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji Narodowej, Glownego
Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia.
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