Organizacja pracy
CXIX Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. Jacka Kuronia w Warszawie

/obowiazuje od 1 wrze$nia 2021 r./

Opracowano na podstawie:

a. aktualnych Wytycznych Ministerstwa Edukacji i Nauki, Ministerstwa Zdrowia oraz Glownego Inspektora
Sanitarnego,

b. Procedury organizacji pracy szkot/placowek prowadzonych przez m.st. Warszawe i postgpowania prewencyjnego
pracownikoéw oraz rodzicéw/opiekundéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego

l. Cel.

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoty w zwigzku z zagrozeniem zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 1 okreslenie dziatan prewencyjnych majacych na celu  uniknigcie
rozprzestrzeniania si¢ wirusa.

I.Ogélne zasady.

- rekomendowane dla pracownikéw szkot
Szczepienie iy . .
oraz uczniow w okreslonych grupach wiekowych.
Dystans minimalna odleglo$¢ pomiedzy osobami: 1,5 metra
. przed i po zajeciach mycie powierzchni detergentem
Dezynfekeja lub dezynfekcja Srodkiem dezynfekujacym.
. . czeste mycie rak (lub dezynfekcja rak), ochrona podczas kichania i kaszlu,
Higiena o . . .
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
w przestrzeniach wspélnych,
Maseczka gdy nie mozna zachowa¢ dystansu pomiedzy grupami
Wietrzenie przed, po i w trakcie zaje¢ oraz przerw, a takze w dni wolne od zajeé.

W trosce o bezpieczenstwo uczniow, pracownikow szkolt i ich najblizszych rekomendowane jest szczepienie
Jjako swiadoma decyzja w zakresie ochrony przez zachorowaniem i przenoszeniem COVID-19.

Po ofkresie dlugotrwalej nauki zdalnej i izolacji uczniow od bezposrednich kontaktow ze spolecznoscig
szkolng dzialania wychowawcze, profilaktyczne i wspierajqce kondycje psychiczng uczniow stanowiq pilng
koniecznos¢. Nalezy je prowadzic w sposob, ktory zapewni ich optymalng skutecznos¢ w ochronie zdrowia
psychicznego dzieci i mlodziezy, przy jednoczesnej dbalosci o zachowanie regul sanitarnych dostosowanych do
sytuacji i potrzeb szkoly, do wymagan zwiqzanych z charakterem podejmowanych dziatan w ramach programu
wychowawczo-profilaktycznego oraz innych lokalnych uwarunkowan.

W obliczu zagrozen psychicznych, na jakie narazone byly i sq dzieci i mlodziez dbatos¢ o bezpieczenstwo
zdrowotne musi by¢ rozsqdnie godzona z dbaloscig o zdrowie psychiczne. Nalezy brac obie te potrzeby pod uwage
i szuka¢ rozwigzan.

Na terenie CXIX Liceum Ogolnoksztalcacego im. Jacka Kuronia w Warszawie wszyscy uczniowie
i pracownicy szkoly zobowigzani sa do przestrzegania najwyzszych standardéw higienicznych tj.:

a. zakrywania ust i nosa maskami w czes$ciach wspélnych:

- na szkolnych korytarzach,

- na klatce schodowej,

- w lazienkach,

- szatniach,

- w sekretariacie szkoly.

Rekomendowane jest noszenie maseczek w salach szkolnych podczas zaje¢ lekcyjnych.

lll. Postanowienia. Organizacja pracy.

1. Do szkoly moze uczeszczaé uczen bez objawow infekcji lub choroby zakaznej oraz gdy nie zostal
nalozony na niego obowiazek kwarantanny lub izolacji domowej.

2. Rekomenduje sie¢ ograniczenie korzystania z transportu publicznego, na rzecz pojazdéw prywatnych




lub przemieszczania si¢ pieszo oraz $rodkami indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
(rower, hulajnoga).

3. Uczniowie mogq by¢ przyprowadzani do szkoly i z niej odbierani przez opiekunéw bez objawéw
infekcji lub choroby zakaZnej oraz gdy nie zostal nalozony na nich obowigzek kwarantanny
lub izolacji domowej. W drodze do i ze szkoly opiekunowie z dzieémi oraz uczniowie przestrzegaja
aktualnych przepiséw prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej.

4. Opiekunowie dzieci moga wchodzi¢ do budynku szkoty Iub na teren szkoty, zachowujac zasady:

a. 1 opiekun,

b. dystansu od pracownikdéw szkoty min. 1,5 m,

c¢. opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujgcych przepisow prawa zwigzanych z bezpieczenstwem
zdrowotnym obywateli (m.in. stosowa¢ S$rodki ochronne: maseczki - rekomendowane maseczki
chirurgiczne, r¢kawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

5. Przy wejsciu do szkoty oraz na terenie szkoly znajdujg si¢ informacje o obowiazku dezynfekowania
rak oraz instrukcje uzycia Srodka dezynfekujacego.

Rekomenduje si¢, aby uczniowie po przyjsciu do szkoly w pierwszej kolejnosci myli rece woda
z mydlem.

Wszyscy wchodzacy do budynku szkoly majg mozliwos¢ skorzystania z dozownikéw z plynem
do dezynfekcji rak. Dozowniki znajdujg si¢ we wszystkich pomieszczeniach w szkole, w tym w kazdej
sali lekcyjnej.

6. Rodzice dziecka maja obowiazek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni
publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspélnej szkoly, gdy nie ma
mozliwoS$ci zachowania dystansu.

7. Rekomenduje si¢ stosowanie maseczek w przestrzeni wspélnej przez wuczniow szkél
ponadpodstawowych.

8. Organizacja pracy szkoly ogranicza przebywanie w szkole 0séb z zewnatrz do niezb¢dnego minimum
(tylko osoby bez objawow infekcji lub choroby zakaznej). Zobowiazane sa one do stosowania $rodkoéw
ochronnych (maseczki), zachowania dystansu od innych oséb (min. 1,5 m) oraz przebywania
w wyznaczonych obszarach szkoty. Dodatkowo zaleca si¢ dezynfekcje rak Iub uzycie rekawiczek
jednorazowych.

Przebywanie 0s6b z zewnatrz na terenie szkoly mozliwe jest tylko po uprzednim telefonicznym
lub mailowym umoéwieniu si¢ z sekretariatem szkoty.

9. Szkota zapewnia sposoby szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia (z wykorzystaniem
technik komunikacji na odlegto$¢).

10. Jezeli nauczyciel/pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywa¢ na infekcje
drog oddechowych (w szczegdlno$ci temperatura powyzej 38°C, kaszel, duszno$ci) wdraza
»Procedure postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia” — pkt IV, w tym m.in.:

- uczen zostaje odizolowany w odrebnym pomieszczeniu (sala 307 — izolatorium) lub w innym
wyznaczonym miejscu - zapewnia si¢ przy tym minimum 2 m odleglosci od innych oséb,

- niezwlocznie zostaja powiadomieni rodzice/opiekunowie o koniecznos$ci pilnego odebrania ucznia ze
szkoly (rekomendowany wlasny srodek transportu).

11. Szkota zapewnia takg organizacj¢ pracy i jej koordynacje, ktéra umozliwia zachowanie dystansu
migdzy osobami przebywajacymi na terenie szkoly, szczegdlnie w miejscach wspdlnych i1 ogranicza
gromadzenie si¢ uczniow na terenie szkoty, m.in. w miar¢ mozliwosci wyznacza si¢ sale i korzystanie
z weztow sanitarnych dla poszczegdlnych klas, z zachowaniem zasad dystansu spotecznego.

Zasady dotyczace dystansu, dezynfekcji, higieny, maseczek oraz wietrzenia pomieszczen caly czas
wdrazaja w zycie wszyscy nauczyciele oraz pracownicy szkoly.

12. Ustala si¢ plan lekcji uwzgledniajacy:

a. wyznaczanie w miare mozliwosci dla klas i grup uczniéw (jezyki obce nowozytne) statych sal na
zajecia dydaktyczne,

b. uczniowie z danego oddzialu wychodza z sal, w ktorych zostaly wyznaczone im lekcje na zajecia:
wychowania fizycznego, informatyki, jezykéw obcych oraz do studio.

¢. podczas przerw zaleca si¢ ograniczanie kontaktu miedzy klasami, zwlaszcza w przestrzeniach



wspolnych, nad czym czuwaja wszyscy obecni w szkole nauczyciele, w tym nauczyciele peliacy
dyzury na korytarzach.

13. W salach lekcyjnych, w ktorych zajecia prowadza r6zni nauczyciele, rekomenduje sie:

a. zachowanie odleglos$ci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami uczniéw, co najmniej 1,5 m,

b. pozostawienie wolnej tawki w bezposrednim sasiedztwie stolika nauczyciela,

c. przed rozpoczeciem zajeé zdezynfekowanie powierzchni dotykowej biurka nauczyciela,

d. w miare mozliwo$¢, ograniczenie przemieszczania si¢ nauczyciela pomiedzy lawkami uczniow.

14. Bezwzglednie obowiazuja ogélne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjSciu do szkoly nalezy
bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
15. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umyé¢, upra¢ lub
dezynfekowac, zostaja usunicte lub dostep do nich zostaje uniemozliwiony.

16. Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowa¢ sie na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce. Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢ przyborami
szkolnymi miedzy soba. Przybory i podreczniki mozna zostawiaé¢ w szkole, kiedy uczen wraca do
domu.

17. Infrastruktura szkoly, sprzet i przybory sportowe sa regularnie czyszczone z uzyciem wody
z detergentem lub innych $rodkéw dezynfekujacych.

18. Wietrzenie sal oraz czeSci wspdlnych odbywa si¢ co najmniej raz na godzine, w czasie zajeé
i podczas przerwy, a takze w dni wolne od zajeé¢ dydaktycznych.

19. W miare mozliwo$ci organizacyjnych odbywaja si¢ wyjscia w miejsca otwarte, z zachowaniem
dystansu od oséb trzecich oraz zasad obowiazujacych w przestrzeni publicznej.

Nalezy unika¢ wyjs¢ grupowych 1 wycieczek do zamknigtych przestrzeni z infrastrukturs,
ktora uniemozliwia zachowanie dystansu spotecznego.

20. Podczas realizacji zajeé, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie mozna
zachowac dystansu, rezygnuje sie z ¢wiczen i gier kontaktowych.

21. Uczen nie powinien zabieraé ze soba do szkoly niepotrzebnych przedmiotow. Ograniczenie to nie
dotyczy uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczego6lnosci z niepelnosprawnosciami.
W takich przypadkach nalezy dopilnowac, aby uczniowie nie udostepniali swoich pomocy dydaktycznych
innym.

21. Uczniowie korzystaja z szatni przed i po rozpocze¢ciu zaje¢ swoich oddziatow. Korzystajacy z szatni
zobowigzani sg do zachowania dystansu oraz przestrzegania najwyzszych standardéw higienicznych, w tym
zakrywania ust i nosa maskami.

22. Realizacja zaje¢ pozalekcyjnych na terenie szkoly odbywa sie po zakonczeniu zajeé
obowigzkowych uczniéw oraz po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkely. Zajecia pozalekcyjne moga
odbywa¢ si¢ w malych grupach lub w oddziatach klasowych, z zachowaniem ograniczen, zakazow
i nakazow przeciwepidemicznych. Przed rozpoczeciem i1 po zakonczeniu tych zaje¢ ma miejsce mycie
i dezynfekcja powierzchni dotykowych oraz doktadne wietrzenie sal.

23. Korzystanie z biblioteki szkolnej obowigzuje na zasadach ustalonych w osobnym Regulaminie
korzystania z biblioteki, w ktorym zostal uwzglgdniony konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek
i innych materiatow przechowywanych w bibliotekach.

24. We wspolpracy z pielegniarkg szkolng zostaty ustalone zasady korzystania z gabinetu profilaktyki
zdrowotnej oraz godziny jego pracy, uwzgledniajace wymagania okreslone w  przepisach prawa
oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

IV. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.



a. pracownik szkoly, ktéry otrzymal informacje¢ o wystgpieniu u dziecka niepokojacych objawow
przekazuje informacje bezposrednio lub proszac innego pracownika szkoty (nauczyciela, pracownika
obstugi, pracownika administracji) osobom odpowiedzialnym za opieke nad uczniem do czasu
przybycia rodzica ucznia*
* zgodnie 7 harmonogramem dostgpnym w pokoju nauczycielskim, w sekretariacie szkoty i u szkolnej
pielegniarki.
b. uczen pod opieka pracownika pedagogicznego wskazanego w harmonogramie, unikajgc kontaktu
z innymi osobami, zostaje przyprowadzony do odizolowanego pomieszczenia:
a. gabinet pielggniarki,
b. szkolne izolatorium - sala nr 307
i przebywa w nim do momentu odebrania go przez rodzica/prawnego opiekuna.
c. pracownicy bioracy udzial w interwencji o zaistnialej sytuacji informuja:

- sekretariat szkoty (sekretarza szkoty) —lub- dyrektora szkoty —lub- zastepce dyrektora szkoty
d. sekretariat szkoly o wystapieniu u dziecka niepokojacych objawow/zlym stanie zdrowia/ztym
samopoczuciu niezwlocznie informuje wskazanego rodzica/prawnego opiekuna, ktory jest
zobowigzany do pilnego odebrania dziecka ze szkoly,
e. jezeli pracownik pedagogiczny opiekujacy si¢ uczniem musi wréci¢ do wykonywania swoich
obowigzkow stuzbowych, opieke nad dzieckiem przejmuje kolejna osoba ujeta w harmonogramie.
f. Dyrektor szkoly lub jego zastgpca do opieki nad uczniem moze wyznaczy¢ innego nauczyciela
(w przypadku nieobecno$ci nauczycieli wskazanych w harmonogramie lub w przypadku wystapienia
innych zdarzen losowych).
Podczas calej procedury obowiqzuje zachowanie bezpiecznej odlegtosci, zakrywanie ust i  nosa
oraz stosowanie sie do wszelkich wytycznych Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Zdrowia

i Glownego Inspektora Sanitarnego.

a. Dziecku zostaje zmierzona temperatura ciata.
. jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — rodzic zostaje powiadomiony
w celu odebrania dziecka ze szkoly wraz z poinformowaniem o obowigzku skorzystania z teleporady
medycznej lub bezposredniej wizyty u lekarza,
. jezeli pomiar termometrem innym niz bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C a 37,9°C — rodzic
zostaje powiadomiony w celu odebrania dziecka ze szkoty.
b. Rodzic, po odebraniu dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek poinformowania o wyniku
badania przez lekarza:
- wychowawce klasy,
- wychowawca klasy, niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci, informuje dyrektora szkoly i jego zastepce.
c. Dyrektor szkoty o zaistnialej sytuacji informuje:
- organ prowadzacy (Burmistrza Dzielnicy Wola m. st. Warszawy),
- Mazowieckie Kuratorium O$wiaty w Warszawie,
- Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;
e. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury bioragc pod uwage zaistnialy
przypadek.
f. Jesli zalecenia Sanepidu przekazane sa za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomoca
innych $rodkow tacznosci nalezy z wydarzenia sporzadzi¢ notatke lub protokot.

V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty.
1. Do pracy w szkole moga przychodzié¢ jedynie osoby bez objawow infekcji lub choroby zakaZnej
oraz gdy nie maja nalozonego obowiazku kwarantanny lub izolacji domowe;j.
2. Pracownicy szkoly zostaja poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia objawdw infekcji lub choroby




zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby
uzyska¢ porad¢ medyczna, z ktorej beda wynikaly dalsze czynnosci dla pracownika (oraz powiadomic
pracodawce o nieobecnosci). W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.
3. W przypadku wystapienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych objawow infekceji
drog oddechowych Dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym odsuwa go od wykonywanych czynnosci,
kieruje do domu i informuje o konieczno$ci pozostania w domu oraz kontaktu z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej (uzyskanie porady medycznej, z ktorej beda wynikaty dalsze czynnosci dla pracownika).
W razie naglego pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.
Osoba z niepokojgcymi objawami sugerujgcymi zakazenie korona wirusem przebywa w izolatorium.
4. W przypadku pracownikéw z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, ktdrzy mieli kontakt
z innymi osobami w szkole, Dyrektor kontaktuje si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna.
5. Dyrektor szkoty bezwzglednie stosuje si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
w zakresie dodatkowych dziatan i procedur zwiazanych z zaistniatym przypadkiem.
6. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac si¢ do zalecen
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego*.
VI. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty
7. Dyrektor informuje Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej sytuacji
1 W porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii Sanepidu, podejmuje
stosowna decyzje o zamknigciu placowki, zmianie modelu ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.
8. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ prowadzacy
(Burmistrza Dzielnicy Wola m.st. Warszawy) 1 Mazowieckie Kuratorium O$wiaty w Warszawie, zgodnie
ze schematem procesu komunikowania si¢ w sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu
oswiaty.
9. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoly stosuje si¢ do zalecen
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwagg zaistniaty przypadek.
10. Jesli zalecenia Sanepidu przekazane sg za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej lub za pomoca
innych $rodkow tacznosci zostaje sporzadzona notatka lub protokot.

VII. Dane teleadresowe:
1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w m.st. Warszawie,

ul. Jana Kochanowskiego 21, 01-864 Warszawa, tel. 22 250 01 15\\
2. Numery alarmowe: 999, 112.
* Ustala sig liste 0sob przebywajacych w tym samym czasie w czg$ci/czeéciach szkoty, w ktorych przebywata osoba

podejrzana o zakazenie oraz realizuje si¢ wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpne na stronie
www.gov.pl/koronawirus oraz www.gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

Zaleca sie biezace Sledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia
dostepnych na stronach www.gov.pl/koronawirus oraz www.gis.gov.pl, a takze obowiazujacych
przepisow prawa.

Aktualizacja Organizacji pracy CXIX Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Jacka Kuronia w Warszawie
oraz procedur funkcjonowania szkoly w czasie epidemii zostaly dokonane z uwzglednieniem:

a. specyfiki placowki, w tym realizacji zaje¢ pozalekcyjnych, konsultacji i zaje¢ w formie zdalnej,

b. zalecen wskazanych w Wytycznych MEIN, MZ i GIS,

c¢. aktualnych przepiséow prawa.

Zataczniki — instrukcje

mycia rak
https://www.gov.pl/web/gis/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece
dezynfekcji rak
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/
prawidlowego zdejmowania maseczki



http://www.gov.pl/koronawirus
http://www.gis.gov.pl/
http://www.gov.pl/koronawirus
http://www.gis.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gis/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece
https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/

https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/
prawidlowego zdejmowania r¢kawiczek
https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
wykaz produktow biobdjczych
http://bip.urpl.gov.pl/pl/biuletyny-i-wykazy/produkty-biob%C3%B3jcze

zalecenia w zakresie systemow wentylacyjno-klimatyzacyjnych

https://www.gov.pl/attachment/f08fa60b-ccd2-4666-b688-616¢1836876

23.08.2021 r.


https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/
https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
http://bip.urpl.gov.pl/pl/biuletyny-i-wykazy/produkty-biob%C3%B3jcze
https://www.gov.pl/attachment/f08fa60b-ccd2-4666-b688-616c1f836876
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